附件1

组卷要求

专业技术资格申报材料分为主卷和副卷两部分。

1、主卷材料

将以下材料按顺序进行装订：

（1）辽宁省专业技术资格报评材料（封皮）；

（2）目录（1份）；

（3）《辽宁省专业技术资格报评推荐表》正反面打印，限1页纸（一式25份，装订1份，另24份用曲别针夹成1册，单独放入副卷），破格申报人员需另外填报《辽宁省破格评定人员审核表》（一式3份，装订1份，另2份不装订，放入副卷）；

（4）公示证明（2份，装订1份，另1份不装订，放入副卷）；

（5）2022-2024年度事业单位人员考核情况表（1份）；

（6）学历、学位网上查询结果，单位负责人签字或单位盖章，资历、专业技术资格证书、继续教育证书（外语证书、计算机证书）等复印件（各1份）；

（7）主要业绩成果：取得本级专业技术资格以后所参加的课题材料、获奖证书及有关业绩证明复印件，包括：获奖报纸、获奖红头文件、奖项查询结果、开题报告、课题计划、技术报告、鉴定证书、验收报告、红头文件、采纳材料、效益证明（财务公章）等；

（8）主要论文著作：论文期刊信息查询结果和论文信息的检索结果，公开发表论文和著作、主要著作出版物、交流论文文件、证书及获奖证书的复印件（均应有刊物或著作封面、刊号、目录、论文或著作内容）；

（9）其它：荣誉证书、学术（衔）称号、评审委任书、公示材料复印件；

以上复印件、打印材料均必须加盖所在单位公章。

2、副卷材料

（1）申报原件清单

除主卷外，申报原件须逐一列出清单，并统一打印与原件放在同一材料袋内。

清单须注明原件名称；鉴定证书或验收证书须标明是否与他人共用，如有共用，同时标明共用人单位及姓名。例如：

	序号
	原件

名称
	是否

共用
	共用人

姓名
	共用人单位及职务
	经手人及经办时间


（2）原件：职称证书、职业资格证书、继续教育证明、获奖证书、鉴定证书、外语证书、计算机合格证书、论文、著作、有关证明材料、工作业绩原始材料及身份证等（所有材料原件报卷时现场核实，核实无误后当场返回，申报人答辩当天需携带获奖证书、鉴定证书、论文著作等原件备查）。

（3）申报人员需要准确填报、规范书写《辽宁省专业技术资格评定表》一式三份，封面上单位名称须与加盖的单位公章一致，大型企事业单位须细化到二级单位名称。评审通过人员的《辽宁省专业技术资格评定表》分别由本人、单位和本人人事档案留存。 

辽宁省专业技术资格评定表3份均应贴好照片，用长尾夹夹成1卷；另外准备一张近期一寸免冠彩色照片1张，背面写好单位姓名，用曲别针夹在评定表封面左上方，用于评审通过后办理职称证书。
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